
 
 

 

 

 

徵徵才才招募職缺表 

招募職缺 工 作 內 容 需 求 條 件   人數 

櫃檯接待 

(櫃檯/Villa) 

1.飯店貴賓接待  

2.貴賓入住及退房手續辦理  

3.提供貴賓服務諮詢    

具英文對話能力、細心、耐性 

及抗壓性 

(月薪: $28000~$32000) 

4 

訂房組員 

1.接聽訂房客人詢問電話  

2.連繫客人訂房確認傳真及收件  

3.核對客人訂房資訊及特殊事項登錄 

具英文對話能力、細心、耐性 

及抗壓性 

(月薪: $28000~$32000) 

2 

房務人員 
1.飯店客房清潔整理工作  

2.客房設備保養及盤點 

禮貌、耐心、服務熱忱 

(月薪: $28000~$31000) 
8 

外場人員 
1.中西餐客人接待、餐飲服務、環境整理 

2.會議室管理及專案服務 

禮貌、耐心、服務熱忱 

(月薪: $28000~$31000) 
3 

西廚人員 
西廚冷盤、熱廚、水果台、點心房、開放廚

房 供餐服務 

具中餐丙級證照、對內場有興

趣(月薪: $28000~$34000) 
3 

活動指導員 

1.健身房櫃檯接待及健身器材使用說明 

2.迎送賓及各項活動執行 

3.負責活動贈品數量管理。 

4.活動器材分類管理及保養清潔。 

5.飯店顧客意見調查。 

活潑、對舞蹈有興趣，喜與客

人互動 

 (月薪: $28000~$30000) 

3 

財會人員 

1.飯店應收/應付帳務及稽核作業 

2.編制月結傳票及相關作業 

3.飯店禮券、票券及信用卡作業。 

財務金融相關科系畢 

具相關財務經驗尤佳 

(月薪: $28000~$32000) 

4 

安 全 員 

1.飯店與周遭環境巡檢，確保旅客安全。  

2.客人動線及車輛引導及機動哨服務  

3.非飯店客人停車收費作業  

4.協助緊急狀況處理 

具良民證 

(月薪: $28000~$30000) 
1 

救 生 員 

1.室內樂園及戶外泳池安全維護  

2.營業前置作業及設備檢查 

3.清潔巡檢及水質管理  

4.每日管理報表確實填寫 

5.各項設備保養清潔 

具救生證  

(月薪: $30000~$33000) 
4 

水世界 

大夜櫃檯 

1.貴賓接待及手續辦理 

2.貴賓訊息轉知及信件轉交 

3.夜間安全及週邊巡查 

4.帳務結轉 

禮貌、耐心、服務熱忱 

(月薪: $28000~$30000) 
1 

工程技術員 
1.飯店機電及空調設備維護保養 

2.飯店客房及餐飲設備維護 

3.鍋爐及高壓氣體設備操作 

1.須配合輪班 

2. 乙級鍋爐、甲級電匠、乙級冷

凍技術士相關證照佳 (擇一) 

(月薪: $33000~$36000) 

1 

 



 

 

 

 

 

工作時間 
 1.每日工作時間 8小時    2.月休 8~11天。(須配合國定假日調移及輪班) 

 3.排班及輪休制     

相關福利 

 1.勞保、健保、勞退、意外險 

 2.教育訓練 

 3.員工三節禮金、年終獎金 

 4.員工旅遊、尾牙 

 5.員工餐廳免費供餐(不限餐次) 

 6.恆春員工宿舍  

 7.飯店代訂恆春至墾丁客運月票補助 50% 

 8.申請使用飯店健身房、泳池(300元/月) 

 

聯絡窗口 
總務部張秀娥 資深主任/潘豐足 代經理 08-8862324轉 2701~3    

ga-kt@howard-hotels.com.tw   line id:plin3266 
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